北京金山文化培训学校


——————会计从业资格考试《初级会计电算化》

期末综合模拟试题

1、 单选题

1、 计算机辅助系统是利用计算机帮助人们完成某项任务的系统，其中CAI的含义的是（）

Ａ．计算机辅助设计







Ｂ．计算机辅助教学

Ｃ．计算机辅助制造







Ｃ．计算机辅助测量

２、通常人们所说的一个完整的计算机系统应包括（　　）

Ａ．运算器、存储器和控制器




Ｂ．计算机的外围设备

Ｃ．系统软件和应用软件





Ｄ．计算机的硬件系统和软件系统

３、系统软件和应用软件的相互关系是（　　）

Ａ．前者以后者为基础




Ｂ．后者以前者为基础

Ｃ．相互没有关系





Ｄ．相互支持

４、若微机在工作过程中电源突然中断，则计算机中（　　）全部丢失，再次通电后也不能恢复。

Ａ．ＲＯＭ和ＲＡＭ中的信息



Ｂ．ＲＯＭ中的信息

Ｃ．ＲＡＭ中的信息





Ｄ．硬盘中的信息

５、用MIPS为单位来衡量的ＣＰＵ性能指标是（　　）

Ａ．时钟频率
Ｂ．运算速度
Ｃ．可靠性
Ｄ．型号

６、软盘不能写入只能读出的原因是（　）

Ａ．新盘未格式化
Ｂ、已使用过的软盘片
Ｃ．写保护
Ｄ．以上均不正确 

７、硬盘工作时，应特别注意避免（　）

Ａ．强烈震动
Ｂ．噪声
Ｃ．光线直射
Ｄ．环境卫生不好

８、下列各组设备中，全部属于输入设备的一组是（　　）

Ａ．键盘、磁盘和打印机






Ｂ．键盘、扫描仪和鼠标


Ｃ．键盘、鼠标和显示器






Ｄ．硬盘、打印机和键盘

９、用户使用计算机高级语言编写的程序，通常称为（　　）

Ａ．源程序

Ｂ．汇编程序

Ｃ．二进制代码程序

Ｄ．目标程序

10、若发现某片软盘已经感染病毒，则可（  ）

A．将该软盘报废







Ｂ．换一台计算机再使用该软盘上的文件

Ｃ．将该软盘上的文件拷贝到另一张软盘上使用　

Ｄ．用消毒软件清除该软盘上的病毒或者在确认无病毒的计算机上格式化该软盘

11、局域网的简称是（　　）

Ａ．ＬＡＮ

Ｂ．ＷＡＮ

Ｃ．ＭＡＮ

Ｄ．ＣＮ

12、从域名www.sina.com.cn可以看出，这个站点是中国的一个（  ）

A、政府部部门
B.军事部门
C.商业部门

D.教育部门

13、“会计电算化”一词始于（   ）

A.1987年
B.1981年

C.1989年

D.1993年

14、在电算化系统的应用中，硬件工作方式的选择依据是（    ）

A.B和D

B.会计信息量

C.上级要求

D.企业规模

15、财政部制定的《会计核算软件基本功能规范》是对会计软件的（   ）要求。

A.最高


B.较高


C.最低



D.较低

16、采用会计电算化软件的单位，其会计档案保管期限与手工相比，应该（   ）

A.一致


B.有所差别

C.延长


D.缩短

17、1994年6月，《会计电算化管理办法》的颁布实施，标志着会计电算化管理工作纳入了（   ）管理的轨道

A.制度化


B.法制化


C.科学化


D.现代化

18、账务处理系统中，数据恢复功能可将软盘、磁带上备份的（    ）拷贝到机器内。

A.程序


B.凭证、科目和账簿

C.DOS

D.系统

19、windows xp 是多任务操作系统，所谓“多任务”的含义是（    ）

A.可以同时复制多个文件



B.可能同时移动多个文件

C.可以同时运行多个程序



D.可以允许多个用户同时使用

20、在word中，段落格式化应用于（    ）

A.插入点所在的段落

B.所选定的文本

C.整篇文档

D.插入点所在的节

21、以下说法哪个是错误的（     ）

A.文档输入满一行时，应按Enter 键开始下一行

B.文档输入满一行时，按Enter键将开始一个新段落

C.文档输入未满一行时，按Enter键将开始一个新段落

D.输入文档时，如果不想分段，就不要按Enter键

22、常用工具栏里“剪切”按钮所对应的快捷键是（   ）

A.ctrl+B 

B.ctrl+x


C.ctrl+c


D.ctrl+v

23、windows的“桌面”指的是（    ）

A.活动窗口

B.全部窗口

C.某个窗口

D.整个屏幕

24、当一个应用程序窗口被最小化后，该应用程序将（     ）

A.被终止执行

B.继续在前台执行

C.被暂执行

D.转入后台执行

25、word文档默认的扩展名是（   ）

A.DOT


B.DOC


C.TXT


D.WORD

26、在“资源管理器”中双击一个word文件，将（    ）

A.在打印机上打印该文件

   B.打开word程序窗口，编辑该文件

C.在屏幕上显示该文件


D.打开“记事本”程序窗口，编辑该文件

27、word文档中，选定表格的一列，再执行“编辑”菜单中的“剪切”命令则（    ）

A.将该单元格中的内容清除，表格列数不变

B.删除选定列，表格减少一列

C.把原表格沿该列分成左、右两个表格

D.将选定列复制到剪切板，对表格没有影响

28、汉字在计算机内进行处理存储的编码称为（ ）

A、机内码          B、输入码

C、交换码          D、输出码

29、在windows 的“资源管理器”窗口左部，单击文件夹图标左侧的减号（-）后，屏幕上显示结果的变化是（  ）

A.该文件夹的下级文件夹显示在窗口右部

B.窗口左部显示的该文件夹的下级文件夹消失

C.该文件夹内的下级文件显示在窗口左部

D.窗口右部显示的该文件夹的下级文件夹消失

30、用友财务软件系统中，最多可以建立（   ）套账

A.996

B.997

C.998

D.999

31、用友系统中，（     ）可以指定某账套的账套主管。

A.财务主管

B.软件操作员

C.系统管理员


D.财务总监

32、关于审核凭证，下列说法中错误的是（    ）

A.审核人必须具有审核权

    B.作废凭证不能被审核，也不能被标错

C.审核人和制单人可以是同一个人
 D.凭证一经审核，不能被直接修改或删除

33、下面四种情况中，（   ）能自动核销已对账的记录。

A.对账单文件中一条记录和银行日记账未达账项文件中的一条记录完全相同

B.对账单文件中一条记录和银行日记账未达几项文件中的多条记录完全相同

C.对账单文件中多条记录和银行日记账未达账项文件中的一条记录完全相同

D.对账单文件中多条记录和银行日记账未达账项文件中的多条记录相同。

34、用友报表系统中，取数操作一般是通过（    ）

A.函数

B.关键字


C.直接输入

D.单元交互

35、日期1900年1月20日在Excel系统内部存储的是（   ）

A.20

B.1，20，00

C.1-20-00

D.00，1，20

36.默认情况下，不属于excel已定义填充序列的是（    ）

A.  A、B、C、D、E、F、G




B.   mon, Tue ,Wed ,Thu ,Fri ,Sat

C.   Sunday, Monday , Tuesday,Wednesday,Thursday,Friday,Saturday

D.   星期日，星期一，星期二，星期三，星期四，星期五，星期六

37、在Excel中，要将有数据且设置了格式的单元格恢复为普通空单元格，应先选择定该单元格，然后使用（    ）

A.DELETE 键





B.单元格快捷菜单中的“删除”命令

C.“编辑”菜单的“清除”命令


D.工具栏中的“剪切”按钮

38、某工作表中A2单元的内容为数值10，B2单元的内容为公式“=A2*A2”，其他单元格均为空单元格。如将单元格B２的内容复制到单元格Ｃ２中，则单元格Ｃ２，则单元格Ｃ２将显示（　　）

Ａ．１０


B.100

C.1000


D.10000

39、单元格内输入了“：工资！B5”，其中“工资”是（  ）的名字

A工作簿


B.工作表


D单元格区域


D单元格

40、在EXCEL中，数据表的列标题相当于数据库的（    ）

A.字段


B记录


C标题行



D.字段名

二、多选题

41、如按适用范围划分，会计核算软件可分为（   ）

A.单用户会计核算软件



B.专用会计软件

C.多用户（网络）会计核算软件

D.通用会计软件

42、下列属于通用会计核算软件的特点是（    ）

A.通用性强





B受使用范围和时间限制



C系统只适用于个别单位


D软件开发水平较高

43、选择会计核算软件时应注意的问题是（    ）

A.售后服务的质量





B所选软件的技术指标是否能够满足需要

C是否有同类企业已成功地运用了该种软件


D.会计软件的功能是否能充分满足和保证企事业单位的特殊需求

44、会计核算软件的功能模块一般可以划分为（    ）

A.账务处理

B.工资核算

C.固定资产管理

D生产制造

45、根据计算机的规模划分，可将其分为（    ）

A.巨型机

B.大型机

C.微型机


D.小型机

46、内存按其功能可分为（     ）

A.ROM

B.  RAM       C.  CACHE       D.  DVD

47、下列属于ROM的特点是（     ）

A.只读不写

B.可读可写

C关机后信息丢失

D.关机后信息不丢失

48、下列属于硬盘的特点有（     ）

A.存储容量大


B.移动性好

C.存储容量小

D.移动性差

49、系统软件包括（      ）

A.操作系统

B.语言处理程序

C.数据库管理系统

D.各类支持服务程序

50、internet的主要功能包括（     ）

A、万维网

B.电子邮件


C.文件传输

D.电子公告板

51、会计核算软件的会计数据输入可以采用（   ）等几种形式

A.键盘手工输入

B.软盘导入

C.网络传输

D.从其他模块中生成

52、在输入记账凭证的过程中，会计核算软件必须提供以下提示功能（    ）

A.正在输入的记账凭证编号是否与已输入的机内记账凭证编号重复

B.以编号形式输入会计科目的，可不提示该编号所对应的会计科目名称

C.正在输入的记账凭证中的会计科目上当受骗借贷双方金额不平衡或没有输入金额应提示并拒绝执行

D.、正在输入的记账凭证有借方会计科目而无贷方会计科目，或者有贷方会计科目标而无借方会计科目的，都可以保存

53、下列属于电算主管岗位职责的是（     ）

A.负债电算化系统的日常管理工作，监督并保证电算化系统的正常运行

B.协调电算化系统各类人员之间的工作关系，制定岗位责任与经济责任的考核制度

C.严格按照操作程序使用计算机和会计软件

D.每天操作结束后，应及时做好数据备份并妥善保管

54、电算化系统中备份功能是重要的基本功能，进行这一工作时应（     ）

A.注明备份时间
B.先恢复数据

C.删除数据前必须先备份
D.备份软盘应有多份

55、在账务处理系统进行科目设置时，设置的会计科目代码应（     ）

A.符合会计制度规定

B.代码必须唯一
C.符合级次级长要求
D.代码只有两位

56、《会计核算软件基本功能规范》中对记账凭证的编号的规定包括（     ）

A.同一类型的记账凭证必须保证当月凭证编号的连续

B.同一类型的记账凭证当月凭证编号可以不连续

C.不可以由键盘手工输入凭证编号

D.可以由会计核算软件自动产生凭证编号

57、窗口的组成元素包括（   ）等

A.标题栏

B控制按钮

C.菜单栏


D.工作区

58、若要选择活动文件夹内所包含的所有文件或文件夹，可以进行的操作有（     ）

A.按ctrl+A键

B.单击“编辑”下拉菜单的“全部选定”命令

C.按ctrl+C


D单击“文件”下拉菜单的“全部选定”命令

59、在word中，能够实现“粘贴”功能的操作（     ）

A.选择编辑菜单中的“粘贴”




B选择工具栏中的“粘贴”

C.ctrl+v









D选择右键菜单中的“粘贴”

60、退出word应用程序的方法主要有(      )

A.单击“文件”菜单中的“退出”命令


B.单击word窗口标题 栏的“关闭”按钮

C.双击word窗口标题栏左上角的控制按钮

D.单击“文件”菜单中的“关闭”按钮

61、下列正确的日期型数据的输入格式包括（     ）

A.
2006/7/10


B. 2006-7-10


C. 2006.7.10


D.
2006：7：10

62、在Excel中，公式SUM（B1：B4）等价于（    ）

A.sum(A1：B4 B1：C4)




B.sum(B1+B4)

C.sum(B1+B2,B3+B4).





D.sum(B1,B2，B3，B4)

63、下列EXCEL公式的输入格式中（      ）是正确的。

A.=sum(1,2,……9，10)


B.=sum(E1：E6)

C.=sum(A1；E7)



D.=sum(“18”，“25”，7)

64、在EXCEL中，通过格式工具栏可以对工作表中的单元格内容进行（   ）

A.合并及居中








B.粘贴

C.复制









   D.字体设置

65、在EXCEL中，通过（ ）可以修改单元内容。

A.选中该单元，重新输入新内容

B.双击该单元，并直接在单元格中进行内容的修改

C.单击该单元，并直接在单元格中进行内容的修改

D.选中该单元，对编辑栏中出现的原内容进行编辑修改

66、用友软件中，下列关于操作员的说法正确的是（　　　）

Ａ．操作员编号在系统中必须唯一
　Ｂ．不同的账套，操作员编号可以重复

Ｃ．一个操作员只能被一个账套引用　Ｄ．所设置的操作员一旦被引用便不能被修改和删除 

67、用友软件包中，下列账套信息建立后，不能更改的是（   ）

A.账套号






B.账套名称

C.账套路径





    D启用会计期

68、科目编码就是按科目编码方案对每一科目的编码进行定义。其作用是（  ）

A.便于反映会计科目间的上下级逻辑关系

B.减少输入工作量，提高输入速度

C.便于检索、分类及汇总等

D.便宜于计算机识别和处理，将会计科目编码作为数据处理的关键字

69、用友软件中，下列属于报表数据处理功能的是（    ）

A.报表审核




B.设置关键字

C.表页排序




D.生成报表数据

70、用友软件中，下列（   ）单元的数据不是在格式状态下输入和修改的。

A.表样单元




B.数值单元

C.日期单元




D.字符单元

三、判断题

71、EXCEL在单元可知只能显示计算结果，不能显示公式，公式只在编辑栏中显示。（  ）

72、windows打开的多个窗口既可平铺，也可层叠。






（   ）

73、甲计算机的主频快，乙计算机的主频慢，甲计算机的运算速度以也必定比乙计算机的运算速度快。















（   ）

74、在word编辑状态，文件如果没有保存，突然断电后，被编辑的文件丢失，无法恢复（   ）

75、在windows中启动应用程序的方法只有一种。（    ）

76、对话框是临时性的，不提供改变大小，最大化，最小化等操作。（   ）

77、在word中，选中文档的内容后，按delete键，则相当于执行“编辑”菜单中的“剪切”功能。

78、在EXCEL中，输入的日期型数据在单元格自动左对齐。（    ）

79、《信息交换用汉字编码字符集·基本集》中的汉字根据其使用频率分为两级。（    ）

80、在微型计算机中，ASCII码是最为广泛的字符编码。（    ）

81、在EXCEL中，工作表的单元格系统默认的是具有边框的，在打印数据清单时，不需要进行任何设置，即要打印出带有表格线的表单。（     ）

82、向对方发送电子邮件时，对方不一定要开机。（  ）
83、CPU和RAM不是计算机的外部设备。（   ）

84、关闭显示器的电源，将使正在运行的程序立即停止运行。（    ）

85、使用“剪切”、“复制”、“粘贴”命令只能在同一个文档中进行选中对象的移动和复制。（    ）

四、操作题

86、windows操作

（1）在D：盘根下建立n1文件，在N1文件夹下建立n11子文件夹和n12子文件夹；

（2）在n11下建立一个名为lianxi.txt空文本文件

（3）将n11中的文件lianxi,txt 复制到n12中；

（4）将n11中的文件lianxi.txt删除，然后从回收站中还原；

（5）将n12中lianxi.txt改名为exec.txt 

（6）将n12中exec.txt的属性设置为隐藏。

87、word文字处理操作：

考试要求：

（1） 将下段文字的标题置于是文章中央，字体设为“楷体”三号、加粗

（2） 将“正文”字体设为“仿宋体”小四号、首行缩进4个字符

（3） 将文字从“我们将……”分为两个自然段。

会计电算化

会计电算化，顾名思义，就是会计工作的电子计算机专门化，也就是说，在会计电算化工作中，必须涉及电子计算机和会计两个方面的知识。我们将会计、计算机以及它们在会计电算化中的作用分别介绍其各自的含义。

88、 Excel表格处理操作：

考试要求：

（1） 将标题字体设为“宋体”20磅，粗体，置于表格正上方居中；

（2） 计算每名学生的总分和各门课的平均分

（3） 将总分低于200的数据用红色显示。

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	姓名入档ter ws xp 89
	数学
	英语D.1993









































































































英语
	计算机
	总分

	刘宁
	90
	100
	888
	

	王伟
	60
	73
	92
	

	赵亮
	82
	72
	67
	

	马方
	50
	60
	71
	

	平均分
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